UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1412 /QD-UBND Ninh Thudn, ngay 24 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V/v phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh méi, thay thé, bai
bé trong linh vire Nha ¢ va linh vue Kinh doanh bat dong san thugc pham vi,
chirc nang quan ly cia S¢ Xay dung va UBND cap huyén trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

- Can cir Lugt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludqt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chwc Chinh phu va Ludt To chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 va Ngh; dinh
s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phi vé sita doi, bé sung mét sé diéu
cua cac ngh; dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mgt cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh; Ngh;
dinh sé 107/2021/Nb- CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé sita doi, bo sung mgt so
dieu cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phii vé thyec hién
mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg fruong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii hiéng dan thi hanh mgt s6 quy dinh cua Nghj dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cia
lien thdng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 cia Bé trueng, Chu nhiém Vin phong Chinh phit huéng dan vé nghiép vy
kiém soat ths tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1357/0P-UBND ngay 14/10/2024 ciia Chii tich Uy ban
nhan ddn tinh céng bé danh muc thii tuc hanh chinh méi, thay thé, bdi bé trong linh
viee Nha & va linh viee Kinh doanh bat dong san thuéc pham vi, chirc ning quan 1y
cua So Xay dung va UBND ccfp huyén trén dia ban tinh Ninh Thudn;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xdy dung tai To trinh sé 3816/TTr-SXD ngay
21/10/2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh méi, thay the, bai bo trong linh vuc Nha ¢ va linh vuc Kinh doanh bat
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dong san thudc pham vi, chitc niang quan 1y cua So Xay dung va UBND cap huyén
trén dia ban tinh Ninh Thuén (dinh kem 02 phu luc).

Piéu 2. Giao S¢ X4y dung chu tri, phdi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong
trén co s quy trinh ndi by dugc phé duyét, xay dung quy trinh dién tir theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu va
Diéu 8 Thong tu s6 01/2018/TTVPCP ngay 23/11/2018 cia Bo truong, Chii nhiém
Van phong Chinh phu.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Phu lyuc
I, Phu luc II, Muc III. Linh vyc nha & va Muc V. Linh vuc Kinh doanh Bt dong san
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1276/QD-UBND ngay 25/9/2024 cta Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh
dugc chuan hoa thudc pham vi, chic nang quan 1y cia S& Xdy dung tinh Ninh Thuan.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc cac S¢: Xay dung, Thong
tin va Truyén thong; Thu trudng cac S, Ban, nganh thudc tinh; Gidam dde Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé, Cac to
chtrc va ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; DI 1
- B6 Xay dung;
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);+(b/c)
- Chu tich va PCT UBND tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh;
-TT.CNTT va TT (So TTTT)
- VPUB: Lb, KTTH, PVHCC;
- Luu VT. NTL
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PHU LUC |

QUAN LY CUA SO XAY DUN G

NANH MUC THU TUC HANH CHINH MOIL, THAY THE, BAI BO
PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG VA UBND
CAP HUYEN TREN DPIA BAN TINH NINH THUAN

W hanh kém theo Quyét dinh s6: 1412 /OP-UBND ngay 24 /10/2024

cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Thudn)

H MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG

STT | Tén thi tuc hanh chinh Can cwr phap ly

| Linh vuc Nha ¢
Thu tyc thong bao du diéu kién dugc huy dong von thong qua Quyét dinh s6 891/QP-

1 viéc gbp von, hop tac dau tu, hop tac kinh doanh, lién doanh, | BXD ngay 25/9/2024 cua
lién két cuia to chirc va c4 nhan dé phat trién nha & Bo truong Bo Xay dung

9 Thu tuc chuyén dmﬁcong nang nha ¢ dbi v6i nha & xay dung - Nhu trén -
trong dy &n thudc tham quyeén chap thuan cuia UBND céap tinh
Thu tuc thong bao don vi di diéu kién quan 1y van hanh nha A

3 2.0 N S A - Nhu trén -
chung cu doi véi truong hop ndp ho so tai So Xay dung
Thu tyc chap thuan chu truong dau tu dong thot voi chap thuan

4 | nha dau tu dy an cai tao, xay dung lai nha chung cu khong bang - Nhu trén -
ngudn von dau tu cong
Thu tyc diéu chinh chap thuén chu truong dau tu dong thoi voi

5 chap thu‘ém nha giéu tur dl_{ an cai tao, xay dung lai nha chung cu - Nhu trén -
khong bang ngudn von dau tu cong

5 Thu tuc dé\xuﬁt co ché uu dai dau tu theo quy dinh tai diém c - Nhur trén -
khoan 2 Diéu 198 cuia Luat Nha ¢ 2023
Thu tuc gia han thoi han s& hitu nha & tai Viét Nam cho cé o

7 A A o, . . - Nhu trén -
nhan, t6 chirc nudc ngoai

3 Thu tuc thué nha ¢ cong vu thudc tham quyén quan 1y cua dia - Nhu trén -
phuong

9 Thu tuc cho thPe nha o cu‘thluoc tai san cong doi voi truong hop - Nhu trén -
chua c¢6 hop dong thué nha ¢

10 Th},l tuc ch? thué Pha o cli ﬂ‘ll{(.)c tai san cong doi voi truong hop - Nhu trén -
nhdn chuyén quyén thué nha &

11 Thu tuc (;Aho thue: nha & cli thudc tai san cong doi véi truong ky - Nhur trén -
lai hgp dong thué

12 | Tha tuc ban nha & cii thudc tai san cong - Nhu trén -

13 Th}"l fuc~gié1i 9uy§t bwén pAhﬁn dién tich nha dat s dung chung cua - Nhu trén -
nha ¢ cii thudc tai san cong

14 | Thu tyc thdm dinh gi4 ban, gia thué mua nha & xd hoi/nha & cho - Nhu trén -




lyc lugng vii trang nhan dan

Thu tuc cho thué, cho thué mua nha & xa hoi do Nha nudc dau .
15 . N SO A - Nhu trén -
tu xay dung bang von dau tu cong

16 Thu tuc lua chon chu dau tu du an xdy dung nha ¢ thuong mai Quyet dinh s6 837/Qb-BXD

quy dinh tai Khoan 2 Didu 18 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 29/8/2016 ctia Bo
truong Bo Xay dung
17 | Thu tuc cho thué nha ¢ sinh vién thudc sé hitu nha nudc - Nhu trén -

T Linh vuwe Kinh doanh bat dong san

C , Quyét dinh s6 907/QD-BXD
1 | Cap giay phép hoat dong ctia San giao dich bat dong san ngay 04/10/2024 cua B0
truong Bo Xay dung

Cap lai gidy phép hoat dong cua San giao dich bat dong san
2 (trong truong hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi chay, bi tiéu - Nhu trén -
huy, bi hong)

Cap lai gidy phép hoat dong cua San giao dich bat dong san

3 (trong trudng ho*p thay doi thong tin cua san) - Nhu rén -
Thong bao quyén st dung dat da co6 ha tang k¥ thuat trong dy an

4 bat dong san du diéu kién chuyén nhuong cho ca nhan ty xay - Nhu trén -
dung nha o
Ping ky céap quyen khai thac, sir dung thong tin, dir liéu Ve nha

5 & va thi truong bat dong san thudc thAm quyén giai quyét cua - Nhu trén -
UBND tinh.

6 Chuyén nhuong toan bd hoac mdt phﬁn dv 4n bat dong san do .
UBND cép tinh quyét dinh viéc dau tu - Nhu trén -

7 Théng bao nha ¢ hinh thanh trong twong lai du diéu kién duoc
ban, cho thué mua

8 Cép méi ching chi hanh nghé méi gidi bat dong san - Nhur trén -
Cép lai ching chi hanh nghé méi gidi bat dong san (Truong hop

9 chung chi bi mat, bi rach, bi chay, bi huy hoai ching chi do thién - Nhu trén -

tai hodc 1y do bt kha khang khac)

10 Cép lai chung chi hanh nghé moi gioi bat dong san (Trudng hop
chung chi cli bi hét han hodc sap hét han)

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI THUQC PHAM VI, CHUC NANG
QUAN LY CUA UBND CAP HUYEN

STT Tén thu tuc hanh chinh Can cu phap ly

I Linh vuc Nha &

Quyét dinh s6 891/Qb-
1 Thu tuc cong nhan Ban Quan tri BXD ngay 25/9/2024 cua
Bd truong Bo Xay dung




PHU LUC II

M\ TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI, THAY THE, BAI BO
PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG VA UBND CAP HUYEN
heo Quyet dinh so: 1412 /OD-UBND ngay24 thang 10 nam 2024 ciua Chu tich Uy ban nhén ddn tinh)

1. Thu tuc thong bao da diéu kién dugc huy dong von thong qua viéc gop von, hop tac dau tw, hop tic Kinh
doanh, lién doanh, lién két ciia to chirc va ca nhan dé phat trién nha &

chinh cOng tinh

Trinh tw Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
. Trung tam Phuc vy hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Vin N A
Budc 1 , N \ . 0,5 ngay lam viéc
chinh cong tinh phong S¢
Budc 2 Véan phong S¢ Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam vi¢c
. Lanh dao chuyén mon 2 N At U
Budc 3 thude S6 Chuyén Chuyén vién xu ly 0,5 ngay lam vi¢c
Buoc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xtr Iy ho so 09 ngay lam vige.
. Lanh dao chuyén moén | Xem xét, thong qua du thao van ban xtr Iy ho so, trinh Lanh e a
Budc 5 N 1y A 0,5 ngay lam viéc
thuoc S& dao S¢ ky duyét
Bu6c 6 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
Budce 7 Phong chuyén mén Chuyén ho so cho Vian phong S¢ 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 8 Van phong S¢ Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Bugc9 | Lrung tm Phuc vuhanh i ya s oiai quyét TTHC cho t6 chire, ca nhan

Tong thoi gian thuc hién thii tuc hanh chinh: 13 ngay lam viéc

2. Thi tuc chuyén d6i cong ning nha & d6i véi nha & xay dung trong du an thudc thim quyén chip thuin ciaa
UBND cap tinh

Trinh tu

Churc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thai gian thue hién
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Trung tdm Phuc vu hanh

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho

Buge 1 chinh cOng tinh Vian phong S& 0,5 ngdy lam viee
Budc 2 Vian phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon 2 N a1 NEETUNEEIA
Budce 3 thude So Chuyén Chuyén vién xu ly 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xtr Iy ho so 28 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mén | Xem xét, thong qua du thao vin ban xir Iy hd so, trinh Lanh NI
Budc 5 N 1o x 01 ngay lam viéc
thudc S& dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét hd so, vin ban trinh UBND tinh, Chii tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
. A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua coa T aa
Budc 7 S¢ Xay dung Van phong UBND tinh 01 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra | . iy A 1A N 2 . A A X s
. P . < . Kiém tra, ti€p nhan ho so va chuyén Phong chuyén mén thugc Van N
Budc 8 két qua cua Van phong hone UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh Photis
. CongA chu’c,Alanh daf) PhOI}g Xem xét, thim tra, xur ly hd so, du thao van ban trinh 1anh dao N .
Budc 9 chuyén moén thuoc Van Vin phone UBND tinh 04 ngay lam viéc
phong UBND tinh phong
. Lanh dao Van phong e a e v , U
Budce 10 UBND finh Xem xét, thong qua dy thdo van ban, trinh 1anh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Bude 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét hd so 01 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra
Budc 12 két qua cua Van phong | Chuyén két qua cho S& Xay dung 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Buéce 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 14 Trung tim Phyc hanh Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thuc hién: 40 ngay lam viéc




7

3. Thii tuc thong bao don vi di diéu Kién quén 1y van hanh nha chung cw d6i v6i treong hop ndp ho so tai Sé Xay

dung
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
. Trung tdm Phyc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Vin N A
Budc 1 , N \ , 0,5 ngay lam viéc
chinh cong tinh phong S¢&
Budc 2 Van phong S¢ Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon 2 N a1 NEETUNEA
Budc 3 thude So Chuyén Chuyén vién xur 1y 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 23 ngay lam viéc.
. Lanh dao chuyén moén | Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr Iy ho so, trinh Lanh T
Budc 5 Ny 1 . 0,5 ngay lam viéc
thudc S& dao So ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
Budce 7 Phong chuyén mon Chuyén ho so cho Van phong S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budce 8 Van phong S& Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 9 Trung tam Phuc v hanh Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cOng tinh

Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh: 27 ngay lam viée

4. Thi tuc chdp thuin chii trwong dau tw dong thoi véi chip thuin nha dau tw du an cai tao, xAy dung lai nha
chung cuw khong bang nguon von dau tw cong

Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
. Trung tdim Phyc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho S Ta o a
Budc 1 , N < \ ) 0,5 ngay lam vi¢c
chinh cong tinh Vian phong S¢
Budc 2 Vian phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon 2 A a1 TN
Budce 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xtur 1y 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban xt Iy hd so 19 ngay lam viéc
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Lanh dao chuyén mon

Xem xét, thong qua du thao vin ban xur 1y ho so, trinh Lanh

Budc 5 thuge SO dao S& ky duyat 01 ngay lam viéc
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét h so, van ban trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budc 7 S¢ Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 01 ngay lam viéc
Van phong UBND tinh
Bo phan tiép nhan va tra | ,,.; iy A 1A . 2 . A A A trx
. £ . < . Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong chuyén mon thugc Van s aa
Budc 8 két qua cua Van phong hone UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh phots
, CongA chuc,Alanh daf) th}g Xem xét, thim tra, xtr ly ho so, du théao van ban trinh 1anh dao N .
Budc 9 chuyén mon thudc Van Vin phone UBND tinh 04 ngay lam viéc
phong UBND tinh pHong
. Lanh dao Van phong A s , NEETUA
Budce 10 UBND tinh Xem xét, thong qua dy thdo van ban, trinh lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Bu6c 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 01 ngay 1am viéc
B6 phéan tiép nhan va tra o
Budce 12 két quad cia Van phong | Chuyén két qua cho S¢ Xay dung 0,5 ngay lam vi¢c
UBND tinh
Budc 13 | SO Xay dung Chuyén két qua cho Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Buoc 14 Trung tdm Phyc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thue hién: 31 ngay lam viéc

5. Tha tuc diéu chinh chap thuan chu truong diu tw dong thoi voi chap thuan nha diu tw du an cai tao, xay dung
lai nha chung cu khong bang nguon von dau tw cong

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
. Trung tdm Phuc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho N A
Budce 1 , N < \ ) 0,5 ngay lam viéc
chinh cong tinh Vian phong S&
Budc 2 Vian phong S¢ Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc So 0,5 ngay lam vi¢c
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Lanh dao chuyén mon

Budc 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xu ly 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xt Iy hd so 19 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon | Xem xét, thong qua dy thdo van ban xu ly ho so, trinh Lanh T
Budce 5 Ny 1 x 01 ngay lam viéc
thudc S& dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét hd so, van ban trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budce 7 S¢ Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 01 ngay lam viéc
Vian phong UBND tinh
Bo phan tiép nhan va tra | .z X A 1A . 2 . oA A s
. £ . < \ Kiém tra, tiép nhén ho so va chuyén Phong chuyén mén thugc Van N TN
Budc 8 két qua cua Van phong hone UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c
UBND tinh phons
. CongA chu:c,Alanh daf) Phor}g Xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao véan ban trinh lanh dao N A
Buéce 9 chuyén moén thugc Van Vin phone UBND tinh 04 ngay lam viéc
phong UBND tinh phong
. Lanh dao Van phong A e i ta , T
Budc 10 UBND tinh Xem xét, thong qua dy thao van ban, trinh 1dnh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Bude 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 01 ngay lam viéc
B phéan tiép nhan va tra o
Budce 12 két qua cia Vian phong | Chuyén két qua cho S¢ Xay dung 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Bude 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngay lam viéc
Budce 14 Trung tdm Phyc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thye hién: 31 ngay lam viéc

6. Thii tuc dé xuit co ché wu dii dau tw theo quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 198 ciia Luit Nha & 2023

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh

Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhan hd so va chuyén hd so cho

0,5 ngay lam viéc
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chinh cong tinh

Vian phong S&

Budc 2 Vian phong S¢ Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc So 0,5 ngay lam vi¢c
. Lanh dao chuyén mon 2 Al s N TUE
Budc 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xu ly 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao van ban xir Iy hd so 30 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon | Xem xét, thong qua dy thdo van ban xu ly ho so, trinh Lanh T
Budce 5 Ny 1 x 01 ngay lam viéc
thudc S& dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét hd so, van ban trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budce 7 S¢ Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 01 ngay lam viéc
Vian phong UBND tinh
Bo phan tiép nhan va tra | .z X A 1A . 2 . oA A s
. £ . < \ Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong chuyén mon thudc Van U
Budc 8 két qua cia Vian phong hone UBND tinh 01 ngay lam viéc
UBND tinh phons
. CongA chu:c,Alanh da? Phor}g Xem xét, tham tra, xtr 1y h6 so, du thao van ban trinh lanh dao T
Budc 9 chuyén mon thuoc Van Vin phone UBND tinh 04 ngay lam viéc
phong UBND tinh phong
. Lanh dao Van phong A e i s , N A in
Bude 10 UBND tinh Xem xét, thong qua du thdo van ban, trinh 1anh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc
Budce 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 02 ngay lam viéc
B phéan tiép nhan va tra o
Budce 12 két qua cia Vian phong | Chuyén két qua cho S¢ Xay dung 01 ngay lam viéc
UBND tinh
Bude 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 14 | Trung tdm Phuc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thye hién: 45 ngay lam viéc

7. Thii tuc gia han thoi han sé hiru nha ¢ tai Viét Nam cho ca nhén, to chirc nuéc ngoai
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Trinh ty Chirc danh, vi tri NoOi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
Buée 1 Trung tim Phuc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho 0.5 neav [am viec
chinh cong tinh Vin phong S& > NEAY ;
Budc 2 Vian phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén moén 2 A a1y TN
Budc 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xtur 1y 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xt Iy hd so 15 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon | Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so, trinh Lanh Cia o en
Budc 5 A as 1 ~ 01 ngay lam viéc
thudc So dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét ho s0, van ban trinh UBND tinh, Chii tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budc 7 S¢ Xay dung Chuyén hd so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két qua cia 01 ngay lam viéc
Vian phong UBND tinh
. B? phE{n tl? P nhwan Va‘tra Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong chuyén mén thuoc Vin s aa
Budce 8 két qua cua Van phong hone UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c
UBND tinh phong
. CongA chuc,Alanh daf) th}g Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, du thao vin ban trinh ldnh dao T
Budc 9 chuyén moén thudc Van Vin phone UBND tinh 04 ngay lam viéc
phong UBND tinh phong
. Lanh dao Van phong A ey s , NUTTUREA
Budce 10 UBND tinh Xem xét, thong qua du thdo van ban, trinh lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Bu6e 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét h6 so 01 ngay lam viéc
B6 phéan tiép nhan va tra o
Budce 12 két quad cia Van phong | Chuyén két qua cho S¢ Xay dung 0,5 ngay lam vi¢c
UBND tinh
Budc 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Budce 14 Trung tdm Phyc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan

chinh cong tinh
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Tong thoi gian thwe hién: 27 ngay lam viéc

8. Thii tuc thué nha ¢ cong vu thudc thim quyén quan Iy ciia dia phwong

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
. Trung tdim Phyc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho S Ta o a
Bude 1 . N < \ , 0,5 ngay lam vi¢c
chinh cong tinh Van phong S&
Budc 2 Vian phong S¢ Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén moén 2 A A a1 N TN
Budc 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xu ly 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xt Iy hd so 15 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mén | Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr Iy hd so, trinh Lanh NPT
Budc 5 A 1 ~ 01 ngay lam viéc
thudc So dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét h so, van ban trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budc 7 S¢ Xay dung Chuyén hd so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két qua cia 01 ngay lam viéc
Van phong UBND tinh
B6 phan tiép nhan va tra | . A a1 . 2 . A .
. £ . < . Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong chuyén mén thugc Van s aa
Budce 8 két qua cua Van phong hone UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c
UBND tinh Phong
, CongA chuc,Alanh daf) th}g Xem xét, thAm tra, xur ly hd so, du thao van ban trinh 1anh dao N .
Budc 9 chuyén moén thudc Van Vin phone UBND finh 04 ngay lam viéc
phong UBND tinh phong
. Lanh dao Van phong A s , NPT
Budce 10 UBND tinh Xem xét, thong qua du thdo van ban, trinh lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Bu6c 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 01 ngay lam viéc
B) phén tiép nhan va tra o
Budce 12 két qua cua Van phong | Chuyén két qua cho S& Xay dung 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Budc 13 | SO Xay dung Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
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Budce 14

Trung tam Phuc hanh
chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan

Tong thoi gian thye hién: 27 ngay lam viéc

9. Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi truwong hop chwa c6 hop dong thué nha &

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién
. Trung tdm Phuc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho N A
Budc 1 . N < \ ) 0,5 ngay lam viéc
chinh cong tinh Van phong S¢
Budc 2 Vian phong S¢ Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc So 0,5 ngay lam vi¢c
. Lanh dao chuyén mon 2 A A a1 1A A
Budc 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xtr 1y 0,5 ngay lam vi¢c
Budc4 | Chuyén vién Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 15 ngay 1am viéc
. Lanh dao chuyén mén | Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr Iy hd so, trinh Lanh T
Budc 5 A s .1 - 01 ngay lam viéc
thudc S& dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét hé so, van ban trinh UBND tinh, Chii tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budc 7 S¢ Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 01 ngay lam viéc
Vién phong UBND tinh
B6 phéan tiép nhan va tra | .z X A 1A . 2 . o X s
. £ . < \ Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong chuyén mon thudc Van S qx o ea
Budc 8 két qua cia Van phong hone UBND finh 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh phong
. CongA chuc,Alanh daf) Phor}g Xem xét, thim tra, xtr ly hd so, du théo véan ban trinh 13nh dao N A
Budc 9 chuyén mon thuoc Van Vin phone UBND tinh 04 ngay lam viéc
phong UBND tinh phong
. Lanh dao Van phong A s , NPT
Budc 10 UBND tinh Xem x¢ét, thong qua dy thdo van ban, trinh lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budce 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 01 ngay lam viéc
Budce 12 By phén tip nhan va tra Chuyén két qua cho S& Xay dung 0,5 ngay lam vi¢c

két qua cia Vin phong
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UBND tinh
Bude 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 14 Trung tdm Phyc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thwe hién: 27 ngay lam viéc

10. Thi tuc cho thué nha ¢ cii thude tai san cong ddi véi trwomg hep nhin chuyén quyén thué nha &

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho
Vian phong S¢

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Vién phong S&

Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc So

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Lanh dao chuyén mon
thudc S&

Chuyén Chuyén vién xu 1y

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 4

Chuyén vién

Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao van ban xu ly hd so

- Truong hop nguoi
dang st dung nha &
nhan chuyén quyén
thué nha ¢ trudc ngay
06 thang 6 nam 2013
(ngdy Nghi dinh s
34/2013/ND-CP  ¢0
hiéu lyc thi hanh): 28
ngay lam viéc.

- Truong hop nguoi
dang thuc té sir dung
nha ¢ la nguoi nhan
chuyén quyén thué
nha & tr ngay 06
thang 6 nam 2013: 12
ngay lam viéc.

Budc 5

Lanh dao chuyén mon
thudc So

Xem xét, thong qua dy thao van ban xu 1y ho so, trinh Lanh
dao So ky duyét

01 ngay lam viéc




15

Budc 6 Lanh dao So Ky duyét hd so, van ban trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budc 7 | S& Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia | 01 ngay lam viéc
Van phong UBND tinh
Budc 8 B6 phéan tiép nhan va tra | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong chuyén moén thuoc Van | Tir budc 8 dén budc
két qua cia Vian phong | phong UBND tinh 12:
UBND tinh - Trudng hop nguoi
Budc 9 Lanh dao Phong chuyén mon | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao van ban trinh lanh dao darAlg su dng nha ;6
thugc Vin phong UBND tinh | Van phong UBND tinh nhan chuyén quyén
) N . - — U —— : thué nha ¢ trudc ngay
Budc 10 | Lanh d?ao Van phong | Xem xét, thong qua du thao van ban, trinh 1anh dao UBND tinh 06 thang 6 nam 2013
UBND tinh (ngdy Nghi dinh sb
Bu6c 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét hd so 34/2013/ND-CP ¢
Budc 12 | Bo phan tiép nhan va tra | Chuyén két qua cho So Xay dung hiéu luc thi hanh): 07
2 . B . ngay lam vigc.
két qua cia Vian phong . : .
UBND tinh - Truong hop nguoi
dang thuc té sir dung
nha ¢ 1a nguoi nhén
chuyén quyén thué
nha ¢ to ngay 06
thang 6 nam 2013: 05
ngay lam viéc.
Budce 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 14 | Trung tdm Phuc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thue hién:

- Trwong hop nguoi dang sir dung nha ¢ nhn chuyén quyén thué nha & trudc ngay 06 thang 6 nim 2013 (ngay Nghi dinh
s0 34/2013/ND-CP ¢6 hi€¢u luc thi hanh): 40 ngay lam viéc.
- Truong hop ngudi dang thwe té sit dung nha & 13 ngwdi nhin chuyén quyén thué nha & tir ngay 06 thang 6 nim 2013: 22

ngay lam viéc.

11. Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi truwong ky lai hop dong thué
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Trinh ty Churc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
. Trung tdm Phuc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so va chuyén hd so cho Vin N A
Budce 1 . A \ ) 0,5 ngay lam vi¢c
chinh cong tinh phong S¢&
Budc 2 Vian phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon 2 N T
Budc 3 thuge So Chuyén Chuyén vién xir 1y 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xtr Iy ho so 09 ngdy lam viéc.
. Lanh dao chuyén mon | Xem xét, thong qua du thdo van ban xu ly hd so, trinh Lanh NPT
Budce 5 Az 1 . 0,5 ngay lam viéc
thuoc So dao S¢ ky duyét
Bu6c 6 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
Budce 7 Phong chuyén mén Chuyén hd so cho Vian phong S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 8 | Vian phong So Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Budce 9 Trung tam Phuc vy hanh Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cong tinh

Téng thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 13 ngay lam viéc

12. Thi tuc ban nha & cii thugc tai san cong

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
. Trung tdm Phuc vu hanh | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho s aa
Budc 1 , N < \ , 0,5 ngay lam vi¢c
chinh cong tinh Vian phong S¢
Budc 2 Vién phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon 2 A 1 e A
Budc 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xtr ly 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xtt Iy hd so 28 ngay lam viéc
Budce 5 Lanh dao chuyén mon | Xem xét, thong qua dy thdo van ban xtr 1y ho so, trinh Lanh 01 ngay lam viéc

thudc S&

dao S¢ ky duyét
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Budc 6 Lanh dao So Ky duyét hd so, van ban trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budc 7 | S& Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia | 01 ngay lam viéc
Vian phong UBND tinh
Bo phan tiép nhan va tra | .z X A 1A . 2 . oA A s
. £ . < \ Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong chuyén mon thudc Van TN
Budce 8 két qua cia Vian phong hone UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh phons
. CongA chu:c,Alanh daf) Phor}g Xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao van ban trinh lanh dao N A
Buéce 9 chuyén moén thugc Vén Vin phone UBND tinh 04 ngay lam viéc
phong UBND tinh phong
. Lanh dao Van phong A ey s , N TUA
Budce 10 UBND tinh Xem xét, thong qua dy thdo van ban, trinh lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Bu6e 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 01 ngay lam viéc
B phéan tiép nhan va tra o
Budce 12 két qua cia Vian phong | Chuyén két qua cho S¢ Xay dung 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Bude 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngay lam viéc
Budce 14 Trung tdm Phyc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thye hién: 40 ngay lam viéc

13. Thii tuc giai quyét ban phan dién tich nha dit sir dung chung ciia nha & cii thudc tai san cong

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuce hién
, Trung tam Phuc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho N A
Budc 1 . N < \ ) 0,5 ngay lam viéc
chinh cong tinh Vién phong S¢
Budc 2 Vién phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc So 0,5 ngay lam viéc
Buge3 | LAnh dao chuyén mon o s chuyen vien xir Iy 0,5 ngay lam viéc

thudc S&
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Budc4 | Chuyén vién Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 20 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mén | Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr Iy hd so, trinh Lanh NPT
Budce 5 A 1y ~ 01 ngay lam viéc
thudc So dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh, Chti tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budc 7 S¢ Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 01 ngay lam viéc
Van phong UBND tinh
B6 phan tiép nhan va tra | .z X A 1A . 2 . o A s
. P . < . Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong chuyén mén thudc Van S s A
Budce 8 két qua cua Van phong hone UBND tinh 01 ngay lam viéc
UBND tinh phong
. CongA chuc,Alanh daf) Phorvlg Xem xét, thim tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh 1anh dao N .
Budc 9 chuyén moén thudc Van Vin phone UBND tinh 06 ngay lam viéc
phong UBND tinh phong
. Lanh dao Van phong A s , U
Budc 10 UBND tinh Xem x¢ét, thong qua dy thdo van ban, trinh lanh dao UBND tinh 03 ngay lam viéc
Budce 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 03 ngay lam viéc
B6 phéan tiép nhan va tra
Budce 12 két qua cua Van phong | Chuyén két qua cho S& Xay dung 01 ngay lam viéc
UBND tinh
Budce 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh 01 ngay lam viéc
Bu6c 14 | Trung tdm Phuc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thwe hién: 40 ngay lam viéc

14. Thi tuc thim dinh gia ban, gia thué mua nha & xi hdi/nha & cho lwc lwong vi trang nhan dan

Trinh ty

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Budc 1

Trung tam Phuc vu hanh

chinh cong tinh

Huéng dan, kiém tra, tiép nhin ho so va chuyén ho so cho Vian
phong So

0,5 ngay lam viéc
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Budc 2 Vian phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon 2 N T
Budc 3 thuge So Chuyén Chuyén vién xtr Iy 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xtr Iy ho so 23 ngay lam viée
. Lanh dao chuyén mon | Xem xét, thong qua du thao van ban xu ly hd so, trinh Lanh T
Budce 5 N 1 A 0,5 ngay lam vi¢c
thudc So dao S¢ ky duyét
Bu6c 6 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
Budce 7 Phong chuyén mén Chuyén hd so cho Vian phong S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 8 | Vian phong So Chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Budce 9 Trung tam Phuc vy hanh Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 27 ngay lam viéc

15. Thii tuc cho thué, cho thué mua nha & xa hdi do Nha nwéc diu tw xay dung bing von dau tu cong

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuce hién
. Trung tam Phuc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho N n
Budc 1 , N < . \ 0,5 ngay lam viéc
chinh cong tinh Vian phong S&
Budc 2 Vian phong S¢ Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc So 0,5 ngay lam vi¢c
. Lanh dao chuyén mon 2 N U
Budc 3 thuée So Chuyén Chuyén vién xtr 1y 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban xtt Iy ho so 15 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon | Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so, trinh L&nh NPT
Budc 5 A 1y ~ 01 ngay lam viéc
thudc So dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét hé so, van ban trinh UBND tinh, Chti tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budc 7 S¢ Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 01 ngay lam viéc

Vian phong UBND tinh
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B6 phan tiép nhan va tra

Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong chuyén mén thudc Van

Budc 8 két qua cua Vin phong | . , 0,5 ngay lam vi¢c
UBND tinh phong UBND tinh
. CongA chuc,Alanh d@? Phorjg Xem xét, thim tra, xtr ly ho so, du théo véan ban trinh 13nh dao N A
Budc 9 chuyén moén thudc Van Vin phone UBND tinh 04 ngay lam viéc
phong UBND tinh phong
. Lanh dao Van phong A e e i 1a , NP
Budc 10 UBND tinh Xem x¢ét, thong qua dy thdo van ban, trinh lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budce 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 01 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra i
Budce 12 két qua cia Van phong | Chuyén két qua cho S¢ Xay dung 0,5 ngay lam vi¢c
UBND tinh
Budce 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 14 Trung tdm Phyc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, c4 nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thwe hién: 27 ngay lam viéc

16. Thii tuc lwa chon chi diu tw dyw 4n xdy dung nha & thwong mai quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh sb
99/2015/NDb-CP

Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
. Trung tdim Phyc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho 1A a
Budc 1 , N < \ ) 0,5 ngay lam vi¢c
chinh cong tinh Vian phong S¢
Budc 2 Vién phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon 2 N < 1s n
Budce 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xur 1y 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban xt Iy hd so 15 ngay lam viéc
Budce 5 Lanh dao chuyén mon | Xem xét, thong qua du thao van ban xir 1y ho so, trinh Lanh 01 ngay lam viéc

thudc S&

dao S¢ ky duyét
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Budc 6 Lanh dao So Ky duyét hd so, van ban trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budc 7 | S& Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia | 01 ngay lam viéc
Vian phong UBND tinh
B6 phan tiép nhan va tra | .z X A 1A . 2 . oA A s
. £ . < \ Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong chuyén mén thudc Vén S 1A a
Budce 8 két qua cia Vian phong hone UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh phons
. CongA chu:c,Alanh daf) Phor}g Xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao van ban trinh lanh dao N A
Buéce 9 chuyén moén thugc Vén Vin phone UBND tinh 03 ngay lam viéc
phong UBND tinh phong
. Lanh dao Van phong A e a1 , N TU
Budce 10 UBND tinh Xem xét, thong qua dy thdo van ban, trinh lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bu6e 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 0,5 ngay lam viéc
B phéan tiép nhan va tra o
Budce 12 két qua cia Vian phong | Chuyén két qua cho S¢ Xay dung 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Bude 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngay lam viéc
Budce 14 Trung tdm Phyc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thye hién: 25 ngay lam viéc

17. Thi tuc cho thué nha & sinh vién thuc sé hiru nha nwéc

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thywe hién
. Trung tdm Phuc vu hanh | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Vin T
Budce 1 S . ! 0,5 ngay lam vi¢c
chinh cOng tinh phong S&
Budc 2 Van phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon 2 N T
Budc 3 thuge So Chuyén Chuyén vién xur ly 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xtr Iy ho so 21 ngay lam viéc.




22

Lanh dao chuyén mon

Xem xét, thong qua du thao van ban xtr Iy ho so, trinh Lanh

Budc 5 thuge So dao So ky duyét 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
Budce 7 Phong chuyén mon Chuyén ho so cho Van phong S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budce 8 Vian phong S¢ Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 9 Trung tm Phuc vy hanh Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cOng tinh

Tong thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viée

1. LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN
1. Cap gidy phép hoat dong ciia San giao dich bit dong san

Trinh tw Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
. Trung tdm Phuc vu hanh | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Vin T
Budce 1 . A \ ) 0,5 ngay lam vi¢c
chinh cong tinh phong S¢&
Budc 2 Vian phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam viéc
. Ldnh dao chuyén mon 2 A A a1 T
Budc 3 thuge So Chuyén Chuyén vién xu ly 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xtr Iy ho so 09 ngdy lam vice.
. Lanh dao chuyén mon | Xem xét, thong qua du thao vin ban xir Iy ho so, trinh Lanh 1A A
Budc 5 Ny 1 . 0,5 ngay lam vi¢c
thudc So dao So ky duyét
Budc 6 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
Budce 7 Phong chuyén mon Chuyén ho so cho Vin phong S& 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 8 Van phong S& Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 9 Trung tdm Phuc vy hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan
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chinh cong tinh

Tong thoi gian thye hién thii tuc hanh chinh: 13 ngay lam viéc

2. Cap lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (trong trudomg hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi
chay, bi tiéu hiy, bi héng)

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién

. Trung tdm Phuc vu hanh | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Vin
Budc 1 , A s \ A

chinh cOng tinh phong S¢& 0,5 ngay lam viée
Budc 2 Van phong S¢ Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S&

. Lanh dao chuyén mon 2 N a1 NEETUNEA
Budc 3 thude So Chuyén Chuyén vién xu ly 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 02 ngay lam viéc.

. Lanh dao chuyén moén | Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr Iy ho so, trinh Lanh NPT
Budc 5 N 1 A 0,5 ngay lam viéc

thudc So dao S ky duyét
Budc 6 Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay lam viéc
Budce 7 Phong chuyén mon Chuyén ho so cho Vin phong S& 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 8 Van phong S& Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 9 Trung tam Phuc vy hanh Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cOng tinh

Tong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc

3. Cép lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (trong trudong hop thay doi thong tin ciia san)

Trinh ty Churc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
. Trung tim Phuc vu hanh | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Vian
Budce 1 , Ao \ )
chinh céng tinh phong S& 0,5 ngay 1am viéc
Budc 2 Vian phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S&
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Lanh dao chuyén

Budc 3 thuge So Chuyén Chuyén vién xtr Iy 0,5 ngay lam viéc
Buéc4 | Chuyén vién Xem xét, tham tra, xtt 1y hd so, du thao vin ban xit Iy hd so 02 ngay lam vigc.
. Lanh dao chuyén mon | Xem xét, thong qua du thdao van ban xu ly hd so, trinh Lanh T
Budce 5 N 1 A 0,5 ngay lam vi¢c
thudc So dao S¢ ky duyét

Bu6c 6 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay lam viéc
Budce 7 Phong chuyén mon Chuyén hd so cho Vian phong S& 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 8 | Vin phong S& Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 9 Trung tam Phuc vy hanh Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 05 ngay 1am viéc

4. Thong bao quyén sir dung dat di cé ha ting ky thuit trong dw an bat dong san di diéu kién chuyén nhwong
cho ca nhan ty xay dung nha &

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thyue hién
. Trung tdm Phyc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Vin N A
Budc 1 . A \ , 0,5 ngay lam viéc
chinh cong tinh phong S¢
Budc 2 Vian phong S¢ Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon 2 A a1 NEETUNIEA
Budc 3 thuge So Chuyén Chuyén vién xur ly 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 09 ngay lam vicc.
. Lanh dao chuyén moén | Xem xét, thong qua du thao van ban xtr Iy ho so, trinh Lanh NPT
Budc 5 A Qn 1 A 0,5 ngay lam viéc
thudc S& dao S¢ ky duyét
Bu6c 6 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
Budce 7 Phong chuyén mon Chuyén ho so cho Vin phong S& 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 8 Van phong S& Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam vi¢c
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Budc 9

Trung tam Phuc vu hanh

chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan

Tong thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh: 13 ngay lam viée

5. Piang ky cip quyén khai théc, sit dung thong tin, dit liéu vé nha ¢ va thi truwdng bat dong san thudc thAm quyén
gidi quyét cia UBND tinh.

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién

. Trung tdm Phuc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho
Budc 1 hinh c6ne tinh Vin phone S¢

chinh cong tin an phong S¢& 0,5 ngy 1am viéc
Budc 2 Vian phong S¢ Chuyén Lanh dao Phong chuyén moén thudc S&

. Lanh dao chuyén mon 2 A A N TN
Budc 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xtur 1y 0,5 ngay lam vi¢c
Budc4 | Chuyén vién Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xtt Iy ho so 02 ngay lam viéc

. Lanh dao chuyén mon | Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr Iy hd so, trinh Lanh NPT
Budce 5 A 1 ~ 0,5 ngay lam viéc

thudc S& dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh, Cht tich UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 7 S¢ Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | 0,5 ngay lam viéc
Vién phong UBND tinh
Budce 8 Bo phan tiép nhan va tra | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong chuyén mén thuoc Vin
két qua cia Van phong | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 9 Lanh dao Phong chuyén mén | Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao vin ban trinh 1anh dao
thudc Van phong UBND tinh | Van phong UBND tinh
02 ngay lam viéc
Budce 10 Lanh dao Van phong | Xem xét, thong qua dy thdo van ban, trinh lanh dao UBND tinh sy VIS
UBND tinh
Bu6c 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so
Budce 12 Bo phan tiép nhan va tra | Chuyén két qua cho S& Xay dung

két qua cia Vin phong
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UBND tinh
Budce 13 S¢ Xay dung Chuyén két qué cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 14 | Trung tdm Phuc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc

6. Chuyén nhwong toan bd hoiic mét phan dw 4n bat dong sain do UBND cép tinh quyét dinh viéc dau tu

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
. Trung tdm Phyc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho s aa
Budc 1 . N < \ ) 0,5 ngay lam vi¢c
chinh cong tinh Van phong S&
Budc 2 Vién phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc So 0,5 ngay lam viéc
. Lanh dao chuyén mon 2 A A a1 TN
Budc 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xu ly 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xt Iy hd so 28 ngay lam viéc
. Lianh dao chuyén mén | Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr Iy hd so, trinh Lanh NPT
Budce 5 A Qs 1 ~ 01 ngay lam viéc
thuoc S& dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh 01 ngay lam viéc
Budc 7 S¢ Xay dung Chuyén hd so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két qua cia 01 ngay lam viéc
Van phong UBND tinh
Budce 8 B¢ phan tiép nhan va tra | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong chuyén mon thuc Vin
két qua cia Van phong | phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Budc 9 Cong chuc, 1anh dao Phong | Xem xét, tham tra, x{r ly hd so, du théao van ban trinh 1anh dao
chuyén moén thuoc Van | Van phong UBND tinh 4 ngay lam viéc
phong UBND tinh
Budce 10 Lanh dao Van phong | Xem xét, thong qua dy thdo vdn ban, trinh 1anh dao UBND tinh 01 nedv lam viee
UBND tinh 88y -
Budce 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 01 ngay lam viéc
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Budce 12 B¢ phan tiép nhan va tra | Chuyén két qua cho S& Xy dung
két qua cua Van phong 0,5 ngay lam viéc
UBND tinh
Budce 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Budce 14 Trung tdm Phyc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thwe hién: 40 ngay lam viéc

7. Thong b4o nha & hinh thanh trong twong lai dii diéu kién dwoc ban, cho thué mua

Trinh ty Churc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thywe hién
. Trung tim Phuc vu hanh | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Vian N A ia
Bude 1 , A s \ ) 0,5 ngay lam vi¢c
chinh cong tinh phong S&
Budc 2 Vian phong S¢ Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thudc S& 0,5 ngay lam vi¢c
. Lanh dao chuyén mon 2 N T
Budce 3 thuée So Chuyén Chuyén vién xur 1y 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 09 ngdy lam viéc.
. Lanh dao chuyén moén | Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr Iy ho so, trinh Lanh NP
Buéce 5 A oo Y 1 N 0,5 ngay lam viéc
thudc So dao S¢ ky duyét
Bu6c 6 | Lanh dao S Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
Budce 7 Phong chuyén mon Chuyén hé so cho Vian phong S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 8 Vian phong S¢ Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 9 Trung tém Phuc vy hanh Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: 13 ngay lam viéc

8. Cap méi chirng chi hanh nghé méi gi6i bat dong san

Trinh tu

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
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Trung tdm Phuc vy hanh

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho

Budc 1 , A < \ .
chinh cong tinh Vién phong S¢ 0,5 ngay lim viéc
Budc 2 Vian phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén moén thugc S&

. Lanh dao chuyén mon 2 A A a1y T
Budc 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xu ly 0,5 ngay lam vi¢c
Budc4 | Chuyén vién Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xtt Iy ho so 03 ngay lam viéc

. Lanh dao chuyén mén | Xem xét, thong qua du thao vin ban xtr Iy hd so, trinh Lanh NPT
Buédce 5 A s .1 - 0,5 ngay lam viéc

thudc So dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh, Chti tich UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 7 S¢ Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | 0,5 ngay lam viéc
Van phong UBND tinh
Budce 8 B¢ phan tiép nhan va tra | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong chuyén mon thuoc Vin
két qua cia Van phong | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 9 Lanh dao Phong chuyén mén | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh lanh dao
thugc Van phong UBND tinh | Van phong UBND tinh
Budce 10 Lanh dao Van phong | Xem xét, thong qua dy thdo van ban, trinh lanh dao UBND tinh 03 ngay lam viéc
UBND tinh
Bu6c 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so
Budc 12 B phéan tiép nhan va tra | Chuyén két qua cho S& Xay dung
két qua cia Vian phong
UBND tinh
Bude 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 14 | Trung tdm Phuc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thye hién: 09 ngay lam viéc
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9. Cap lai chirng chi hanh nghé moi gidi bat dong san (Truwong hop ching chi bi mat, bi rach, bi chay, bi hiiy hoai
chirng chi do thién tai hodc ly do bat kha khang khac)

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuce hién

. Trung tdim Phyc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho
Budc 1 hinh c6ne tinh Vin phone S

chinh cong tin an phong S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 2 Vién phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén moén thugc S&

. Lanh dao chuyén moén 2 A A a1 TN
Budc 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xu ly 0,5 ngay lam vi¢c
Budc4 | Chuyén vién Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xt Iy ho so 03 ngay lam viéc

. Lanh dao chuyén mén | Xem xét, théng qua du thao vin ban xtr Iy hd so, trinh Lanh NPT
Budc 5 A 1y - 0,5 ngay lam viéc

thudc So dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh, Chti tich UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 7 S¢ Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | 0,5 ngay lam viéc
Vién phong UBND tinh
Budce 8 B¢ phan tiép nhan va tra | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong chuyén mon thuc Vin
két qua cia Van phong | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 9 Lanh dao Phong chuyén mén | Xem xét, tham tra, x{t ly hd so, du thao van ban trinh 1anh dao
thugc Van phong UBND tinh | Van phong UBND tinh
Budce 10 Lanh dao Van phong | Xem xét, thong qua dy thao van ban, trinh lanh dao UBND tinh 03 ngay lam viéc
UBND tinh
Bu6c 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so
Budc 12 Bo phan tiép nhan va tra | Chuyén két qua cho S Xay dung
két qua cua Van phong
UBND tinh
Bude 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Bu6c 14 | Trung tdm Phuc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan
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chinh cong tinh

Tong thoi gian thye hién: 09 ngay lam viéc

10. Cap lai chirng chi hanh nghé méi gi¢i bat dong san (Truwong hop chirng chi cii bi hét han hoic siap hét han)

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuce hién

. Trung tdim Phyc vu hanh | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho
Budc 1 hinh c6ne tinh Vin phone S

chinh cong tin an phong S¢& 0,5 ngay lam viéc
Budc 2 Vién phong S& Chuyén Lanh dao Phong chuyén moén thugc S&

. Lanh dao chuyén moén 2 A A a1 TN
Budc 3 thuge SO Chuyén Chuyén vién xu ly 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 Chuyén vién Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vin ban xt Iy hd so 03 ngay lam viéc

. Lanh dao chuyén mon | Xem xét, thong qua du thao vin ban xir 1y ho so, trinh Lanh NPT
Budc 5 A 1y - 0,5 ngay lam viéc

thudc So dao S¢ ky duyét
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh, Cht tich UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 7 S¢ Xay dung Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua caa | 0,5 ngay lam viéc
Van phong UBND tinh
Budce 8 B¢ phan tiép nhan va tra | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong chuyén mon thuoc Vin
két qua cia Van phong | phong UBND tinh
UBND tinh
Budc 9 Lanh dao Phong chuyén mén | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh lanh dao
thugc Van phong UBND tinh | Van phong UBND tinh
Budce 10 Lanh dao Van phong | Xem xét, thong qua dy thdo van ban, trinh 1anh dao UBND tinh 03 ngay lam viéc
UBND tinh
Budce 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so
Budce 12 B¢ phan tiép nhan va tra | Chuyén két qua cho S& Xy dung
két qua cua Van phong
UBND tinh
Bude 13 S¢ Xay dung Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngay lam vi¢c
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Budce 14

Trung tdm Phyc hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

chinh cong tinh

Tong thoi gian thye hién: 09 ngay lam viéc

B. THU TUC HANH CHINH MOI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA UBND CAP HUYEN
I. LINH VUC NHA O
1. Thu tuc Cong nhan Ban Quan tri

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
, B6 phan tiép nhan va tra két Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho N A
Budce 1 X A A 1A A A1, 0,5 ngay lam vi¢c
qua cap huyén bod phan chuyén mon xu ly
Bude 2 Lanh dao Phong chuyén mén gluyen Chuyén vién xtr 1y ho so, du thao van ban xir 1y ho 0,5 ngay lam viée
, . Xt Iy hd so, dy thao vin ban xir Iy ho so, trinh 1anh dao T
Budce 3 Chuyén vién Phong chuyén mon 04 ngay lam viéc
Budc 4 Lanh dao Phong chuyén mén | Kiém tra trinh Lanh dao UBND cép huyén. 0,5 ngay lam vi¢c
Bu6c5 | Lanh dao UBND cdp huyén | Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay lam viéc
Bude 6 Phong chuyén mon }(fllll;éylfn két qua cho BO phén ti€ép nhan va tra két qua cap 0,5 ngay lam viéc
Budc 7 B0 phan tiép nhan va trd ket Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan

qua cap huyén

Tong thoi gian thwc hién: 07 ngay lam viéc.
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